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1.文章标题用二号方正小标宋简体，可分一行或多行居中排列（多行行距设为单倍），标题转行时不要把词、词组和专业术语分开。
2.正文仿宋GB2312，三号，1.5倍行间距，首行缩进2字符。
3.文中结构层次序号依次为“一、” “（一）”、“1.”、“（1）”；
一般第一层用3号黑体字、第二层用三号楷体_GB2312字、第三层和第四层用三号仿宋_GB2312字标注。
第三层标题“1.”应当使用阿拉伯数字，数字后统一为英文状态“.”
4.行文1.5倍行间距，首行缩进2字符。
5.页边局设置：上：3.7cm，下：2.8cm，左：2.9cm，右：2.34cm。
6.页码一般用4号半角宋体阿拉伯数字标识，置于版心下边缘之下，左右各放一条一字线；奇偶页不同，单页码居右空一字，双页码居左空一字。
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